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一、目的：  

為執行相關檢測工作，特依檢測類項，制定本中心之手冊並加以

管理，以確保使用之適切性。  

 

二、範圍：  

       本中心之所有人員。  

 

三、內容：  

3.1 本手冊由本中心負責人核准與授權後，發佈施行，其修訂亦同。  

3.2 本手冊之制訂、修訂、分發、保存或銷毀等，悉依據管理審查會

議之修定結果。  

3.3 本手冊每年於管理審查會議審視，並視需要舉行臨時管理審查會

議討論修訂，以持續適用且符合實際需求，其附屬文件亦定期視需要

加以增修訂，並視年度修訂狀況做版次修訂後，發行新版次管理手冊。 

 3.4 年度內本手冊少部份文字修訂或內容增修時，採每該頁修訂方式： 

3.4.1 為方便相關人員閱讀，本手冊少部份修訂時，一律於增修處  

字行下劃線註記，以茲識別。  

3.4.2 需修改之手冊內容，經送審發佈後，由文件管理員發佈公告  

通知中心所有人員修改之細節。  

 3.4.3 本手冊表單如需修訂時，先修訂此表單之版次，經送審發佈  

 後，由文件管理員全部更換文件，並將舊文件回收。  

 

3.5 本手冊發放方式：  

  3.5.1.紙本發行：可視需求列印紙本手冊與否。  

  3.5.2.電子檔發行：提供每位員工最新版本之品質手冊。  

 

四、參考依據：  

4.1 ISO/IEC 17025:2005 第 4.3 節。   

  

 


